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 ПЛАН РАБОТЫ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ
на 2023-2024 учебный год
Цель: Формирование общей культуры личности обучающихся на основе усвоения обязательного минимума содержания общеобразовательных программ.
Задачи:

1. Проведение индивидуальной работы с читателями, как основы формирования информационной культуры личности школьника.

2. Ведение совместной работы библиотеки с общим планом учебно-воспитательной работы школьного учреждения.

3. Улучшение дифференцированного обслуживания пользователей библиотеки.

4. Обеспечение возможности наиболее полного и быстрого доступа к информационным ресурсам.

5. Пропаганда здорового образа жизни.

6. Оказание помощи учащимся и педагогам в реализации образовательных проектов.

7. Взаимное сотрудничество в проведении разного типа мероприятий с районной детской библиотекой «Игры и игрушки».

Направления деятельности библиотеки.

1. Основными направлениями в работе считать:

· экологическое;

· краеведческое;

· военно-патриотическое;

· духовно-нравственное.

2. Работа с учащимися:

· библиографические уроки;

· использование различных форм и методов в проведении мероприятий;

· участие в проверке скорости чтения учащихся.

3. Поддержка общешкольных мероприятий:

· День знаний;

· День Матери;

· Общественные акции: день борьбы с наркоманией, алкоголизмом, табакокурением;

· Оформление школьных газет и стендов.

4. Работа с учителями.

· участие на заседаниях педсовета;

· обзоры новинок художественной; научно-популярной и учебной литературы;

· индивидуальная работа с педагогами;

5. Оказание методической консультационной помощи педагогам, учащимся в получении информации из библиотечно-информационного центра школьной библиотеки.

6. Создание условий учащимся, педагогам для чтения книг и периодических изданий. 

ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ БИБЛИОТЕЧНО-ИНФОРМАЦИОННОГО ЦЕНТРА ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ.

Образовательная – поддержка и обеспечение образовательных целей, сформированных в концепции школы и в школьной программе.

Информационная – предоставление возможности использования информации вне зависимости от её вида, формата.

Культурная – организация мероприятий воспитывающих культурное и социальное самосознание, содействующих эмоциональному развитию учащихся.

ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ПО ФОРМИРОВАНИЮ ФОНДА БИБЛИОТЕЧНО-ИНФОРМАЦИОННОГО ЦЕНТРА ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ.

	№№ п.п.
	Содержание работы.
	Срок исполнения.

	1. Работа с фондом учебной литературы.

	1
	Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями в новом учебном году.
	Сентябрь-октябрь

	· 
	Работа с перспективными библиографическими изданиями по комплектованию фонда учебной литературы (прайс-листами, перечнем учебников и учебных пособий рекомендованных Министерством образования и науки и региональным комплектом учебников);
	Сентябрь

	· 
	составление совместно  с учителями заказа на учебники и учебную литературу;
	

	· 
	оформление договора на закупку учебников и учебной литературы через коммерческие структуры;
	

	· 
	подготовка перечня учебников планируемых к использованию в новом учебном году;
	

	2
	Осуществление контроля выполнения сделанного заказа:
	Октябрь

	· 
	приём и обработка поступивших учебников:
	По мере поступления

	· 
	оформление накладных,
	

	· 
	запись в книгу суммарного учёта учебников и учебных пособий,
	

	· 
	штемпелевание,
	

	· 
	расстановка карточек на учебную литературу в картотеку;
	

	· 
	составление списков классов с учётом детей льготных категорий.
	

	3
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.
	Ноябрь

	4
	Выпуск информационного бюллетеня «Новые учебники школьникам».
	

	5
	Списание документов книжного фонда с учётом ветхости и смены учебных программ.
	Март-апрель

	2. Работа с фондом художественной и научно-познавательной литературы.

	1
	Своевременное осуществление записей в инвентарную книгу и суммарную книгу  учёта библиотечного фонда документов.
	По мере поступления

	2
	Расстановка карточек на художественную и научно-познавательную литературу в алфавитный и систематический каталоги.
	

	3
	Обеспечение свободного доступа в библиотечно-информационном центре библиотеки:
	Постоянно

	· 
	к  художественному и научно-познавательному фонду (для учащихся 1-11 кл.);
	

	· 
	к фонду периодики (для учащихся и сотрудников школы);
	

	· 
	к методической литературе (для педагогов);
	

	· 
	к каталогам (алфавитному и систематическому)
	

	4
	Выдача изданий читателям.
	

	5
	Дифференцированное обслуживание читателей на абонементе и в читальном зале.
	

	6
	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей.
	

	7
	Ведение работы по сохранности фонда.
	

	8
	Соблюдение правильности расстановки книжного фонда.
	

	9
	Ведение постоянного контроля за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий.
	

	10
	Работа по мелкому ремонту учебников и учебных пособий с привлечением учащихся.
	Один раз в четверть

	11
	Осуществление проверки части книжного фонда библиотеки.
	Март – апрель

	12
	Периодическое списание фонда с учётом ветхости и морального износа.
	Май – июнь 


СПРАВОЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ РАБОТА.
	№№ п.п.
	Содержание работы.
	Срок исполнения.

	1
	Наличие и ведение  алфавитного и систематического каталогов; картотеки учебных изданий.
	Постоянно

	2
	Своевременная расстановка карточек на документы книжного фонда.
	По мере поступления

	3
	Чистка каталогов и картотеки учебников и учебных изданий при списании документов.
	

	Библиотечно-библиографические и информационные знания – учащимся школы.

	1
	Тема: «Первое посещение библиотеки. Путешествие по библиотеке. Знакомство с «книжным домом». Понятия «читатель», « библиотека», «библиотекарь». Основные правила пользования библиотекой. Как записаться и самостоятельно выбрать книгу.
	Январь


РАБОТА С ЧИТАТЕЛЯМИ.
	№№ п.п.
	Содержание работы.
	Срок исполнения.

	1
	Обслуживание читателей на абонементе, в читальном зале: учащихся, педагогов, технического персонала школы.
	Постоянно

	2
	Рекомендательные беседы при выдаче книг.
	По возможности

	3
	Беседы со школьниками о прочитанных книгах.
	

	4
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях поступивших в библиотеку.
	По мере поступления

	5
	Выставка новых книг.
	


РАБОТА С ПЕДАГОГИЧЕСКИМ КОЛЛЕКТИВОМ
	№№ п.п.
	Содержание работы.
	Срок исполнения.

	1
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе.
	По мере поступления

	2
	Участие в педагогических советах, тематических совещаниях, методических объединениях.
	Периодически

	3
	Консультационно-информационная работа, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году.
	Апрель

Май

	4
	Анализ работы и планирование деятельности библиотеки.
	Сентябрь,

Май


РАБОТА С УЧАЩИМИСЯ ШКОЛЫ.
	№№ п.п.
	Содержание работы.
	Срок исполнения.

	1
	Обслуживание учащихся школы согласно расписанию работы библиотеки.
	Постоянно

	2
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников. Доведения результатов просмотра до сведения классных руководителей.
	Сентябрь, Май

	3
	Проведение беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в бибилиотечно-информационном центре школьной библиотеки, о культуре чтения книг, журналов.
	По возможности

	4
	Привлечение школьников к ответственности за утерю книги, учебного пособия.
	В течение учебного года


МАССОВАЯ РАБОТА.
	№№ п.п.
	Содержание работы.
	Срок исполнения.

	1.
	 Компьютерные уроки - викторины по правилам дорожного движения.
	Накануне каникул

	2.
	Видео-урок ко дню защиты животных «В мире Живой природы».
	Октябрь

	3.
	Компьютерный урок «Там, где расцвел цветочек аленький». К 165 – летию сказке Аксакова С.Т. «Аленький цветочек»
	Ноябрь

	4.
	Видео-урок «Стойкий оловянный солдатик». К 185-летию сказке Г.Х.Андерсена.
	Март

	5.
	Видео - урок «Богатыри земли русской». Ко дню героев Отечества.
	Декабрь

	6.
	Экскурсия в библиотеку  1-х  и  2-х. классов.
	     Октябрь

Январь

	7.
	Акция: «Книги в подарок библиотеке» .14 февраля – Международный день книгодарения.
	Февраль

	8.
	Читательская конференция, посвящённая памяти  И.П.Монахова, по  книге «Память ищет приюта».
	Январь

	ВЫСТАВКИ

	1.
	К юбилеям писателей.
	

	2.
	Книжная выставка: "Рождество Христово".
	Январь

	3.
	Информационные бюллетени к юбилейным датам писателей и книгам-юбилярам.
	Ежемесячно

	5.
	Ко дню Матери.
	Ноябрь

	6.
	«Книги, подаренные читателями»
	Октябрь


13. Работа с педагогическим коллективом

Тема: Активизация воспитательной деятельности классных руководителей, педагогов дополнительного образования и учителей-предметников.

	№№ п.п.
	Содержание
	Сроки проведения
	Ответственные

	I. Педагогические советы, связанные с проблемами воспитания

	1.
	Об итогах воспитательной работы педагогического коллектива за 2015-2016 учебный год
	Август 
	Ильиных И. В.

	2.
	Планирование воспитательной работы школы на новый учебный год
	Сентябрь
	Ильиных И. В.

	3.
	Организация внеурочной деятельности обучающихся в условиях внедрения ФГОС ООО
	январь
	Ильиных И. В.

	II. Инструктивно-методическая деятельность

Цель: анализ и оценка организации жизнедеятельности общешкольного коллектива, координация работы всех участников воспитательного процесса.

	1. 
	Утверждение состава координационного совета
	Сентябрь
	Алёшина И. А.

	2. 
	Утверждение общешкольного плана воспитательной работы ОУ
	Октябрь
	Алёшина И. А.

	3. 
	Утверждение программ

воспитательной деятельности

классных коллективов (ВСК)
	Октябрь
	Ильиных И. В.

	4. 
	Анализ работы членов координационного совета
	Январь

Май
	Ильиных И. В.

Координационный совет

	5. 
	Самоанализ деятельности ответственных за воспитательную работу по направлениям, собеседование
	Май
	Ильиных И. В.

Координационный совет

	6. 
	Самоанализ и собеседование с классными руководителями «Итоги воспитательной работы в классе»
	Май
	Ильиных И. В.

Классные руководители

	7. 
	Заседания координационного совета
	1 раз в месяц
	Ильиных И. В.

	8. 
	Посещение классных часов, внеклассных мероприятий, занятий кружков и секций и их анализ
	В течение года
	Ильиных И. В.



	9. 
	Пополнение нормативно-правовой базы (локальные акты, положения и т.д.)
	В течение года
	Ильиных И. В.



	10. 
	Составление рекомендаций для ШМО классных руководителей.
	В течение года
	Ильиных И. В.

	11. 
	Методическая помощь в подготовке к открытым внеклассным мероприятиям
	В течение года
	Ильиных И. В.

	12. 
	Пополнение копилки «Интересное в работе классных руководителей»
	В течение года
	Ильиных И. В.

	13. 
	Пополнение аудио-, видеотеки, медиатеки по вопросам воспитания
	В течение года
	Ильиных И. В.

Классные

руководители

	14. 
	Участие в районных семинарах заместителей директора по воспитательной работе, педагогов-организаторов, руководителей ШМО и классных руководителей
	В течение года
	Ильиных И. В.

Педагог-организатор

Классные

руководители

	Совещания с классными  руководителями, ответственными за работу по направлениям

	1. 
	· Занятость обучающихся летом.

· Классное руководство.

· О комплектовании коллективов дополнительного образования в школе.

· Подготовка и проведение «пробного» дня и  Праздника первого школьного звонка.

· О  проведении открытого урока по профориентации «Моя будущая профессия»

· О тематических уроках, посвященных 12-ой годовщине событий в Беслане

· Месячник безопасности школьников и акция «Внимание – дети!»
	Август
	Ильиных И. В.

	2. 
	· Подготовка и проведение общешкольного Дня здоровья.

· Контроль за посещаемостью.

· Организация шефской работы над экипажами начальной школы.

· Итоги летней трудовой практики.
	Сентябрь
	Ильиных И. В.

Отв. за спортивную работу

Тихоненко О.А.

	3. 
	· О проведении Международного Дня Мира. Единый час духовности.
	Сентябрь
	Ильиных И.В.

	4. 
	· Программы воспитательной деятельности в классных коллективах

· Об организации и проведении классных часов в новом учебном году

· О выпусках школьной газеты «Факел»

· Памятные даты российской истории и культуры

· Вопросы общешкольного родительского собрания.

· ФГОС. Внеурочная деятельность в среднем звене.

· Безопасность школьников.
	Сентябрь
	Ильиных И. В.

Козинов Д.В.

	5. 
	· Осенняя неделя добра

· О смотре отрядных уголков.

· О работе школьного оздоровительного лагеря в течение учебного года.
	Октябрь
	Ильиных И. В.

	6. 
	· Итоги  смотра отрядных уголков.

· Дополнительное образование в ОУ.

· Наглядность в работу классного руководителя.
	Ноябрь


	Ильиных И. В.

	7. 
	· О районной выставке «Пернатые, хвостатые» 

· Организация, подготовка и проведение Дня Матери

· Районное родительское собрание
	Ноябрь


	Ильиных И. В.

Бодакова Д.Ю.

	8. 
	Итоги проверки планов воспитательной работы
	Октябрь-январь
	Ильиных И. В.

	9. 
	· Дни краеведения в школе. Единый день краеведения «С любовью к Отечеству» – организация и проведение

· Итоги проведения Дня Матери.

· Документация классного руководителя (к итогам 1 полугодия)
	Ноябрь
	Ильиных И. В.

Координационный совет

	10. 
	· Организация новогодних представлений и рождественских каникул

· Об участии в районных мероприятиях.

·  Работа оздоровительного лагеря с дневным пребыванием.

· О безопасности школьников в каникулы
	Декабрь
	Ильиных И. В.

Классные

Руководители



	11. 
	· Анализ занятости школьников во внеурочной деятельности.

· О неделе профориентации.

· О посещении семей.
	январь 
	Ильиных И. В.

Блинова И.В.

Соколова В.Е.

	12. 
	Декада «Служу Отечеству» -

организация и проведение
	Февраль
	Координационный совет

Кл. руководители

	13. 
	День самоуправления – подготовка, проведение, итоги. Роль классных руководителей и учителей-предметников в ученическом самоуправлении.
	Март
	Ильиных И. В.

Франк Т.Г.

	14. 
	Работа классных руководителей по подготовке к выпускным экзаменам
	Май
	Ильиных И. В.

	15. 
	Итоги воспитательной работы за год. Идеи, взгляды, предложения к планированию
	Май
	Ильиных И. В.

	16. 
	Школьный турслёт – организация и проведение
	Май
	Ильиных И. В.

Андреев С.Е.

	17. 
	Лето – 2016. Организация труда  и отдыха школьников
	Май
	Ильиных И. В.

	III. Индивидуальная работа

Цель: оказание педагогам практической помощи.

	1. 
	Консультации по планированию воспитательной деятельности
	Сентябрь, октябрь
	Ильиных И. В.

	2. 
	Собеседование по результатам диагностики
	Январь
	Ильиных И. В.

	3. 
	Психолого-педагогическое консультирование классных руководителей
	В течение года
	Ильиных И. В.

	4. 
	Оказание методической помощи молодым классным руководителям.
	В течение года
	Ильиных И. В.

	5. 
	Индивидуальные консультации по организации воспитательной работы классных руководителей, учителей-предметников, руководителей кружков и секций. Помощь в подборе методической литературы
	В течение года
	Ильиных И. В.


